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CONG TY cO PHAN CONG HOA XA HOI CHU NGHTA VIET NAM
CAP NUOC TRA NOC - O MON DBoclap - Tu do - Hanh phuic

DU THAO Can Tho, ngay thdng nam 2018

QUY CHE NOI BO VE QUAN TRI CONG TY
CUA CONG TY CcO PHAN CAP NUOC TRA NOC- O MON
(Ban hanh kém theo Nghi quyét s6  /NQ-BHBCDB ngay / /2018
cliabai hdi ddng c6 dong Cong ty C& phan Cap nwdc TraNoc - O Mén)

CHUONG |. QUY DBINH CHUNG
DPiéu 1. Pham vi diéu chinh
1. Quy ché ndi bd vé quan tri Cong ty C6 phan Cap nudc TraNa6c - O Mon duoc xay
dung theo quy dinh cla:
a. Luat Doanh nghiép s6 68/2014/QH13 ngay 26 thang 11 nam 2014;
b. Luat Chirng khoan sd 70/2006/QH11 ngay 29 thang 6 ndm 2006;

c. Luat s 62/2010/QH12, sira doi, bé sung mot sd diéu cla Luat chirng khoan so
70/2006/QH11,

d. Nghi dinh s6 71/2017/ND-CP ngay 06/6/2017 huéng dan vé quan tri Cong ty ap
dung véi Cong ty dai ching;

d. Théng tw s6 95/2017/TT/BTC ngay 22/9/2017 Huéng dan mot sd Diéu clia Nghi
dinh 6 71/2017/ND-CP ngay 06/6/2017 hudng dan vé quan tri Cong ty &p dung vai Cong
ty dai chung;

e. Didu 18 t§ chtrc va hoat dong clia Cong ty C6 phan Cap nuwdc TraNaéc - O Man.

2. Quy ché nay quy dinh nhirng nguyén tac co ban vé quan tri Cong ty dé bao vé
quyén valoi ich hop phép cliacd dong, thiét 1ap nhitng chudn muc vé hanh vi, quy tac tng
x(r trong kinh doanh, dao dirc nghé nghiép clia cac thanh vién Hoi dong quan tri, Ban Giam
doc, Ban Kiém soét va Can bd quan ly clia Cong ty.

3. Quy Ché nay cling la co s dé danh gia viéc thuc hién quan tri Cong ty CO phan
Cap nudc TraNa6c - O Mon.

Diéu 2. Giai thich thuat nglr

1. Chif viét tat:

a. “Cong ty” 1a Cong ty C8 phan Cép nudc TraN6c - O Mén;

b. “DHDCD”: Pai hdi dong cd dong;

c. “HPQT”: Hoi dong quan tri;

e. “BKS”: Ban Kiém soét.

2. Nhitng tlr nglr dudi day dwoc hiéu nhu sau:
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a. “Quan tri Cong ty” la hé théng céc nguyén tac, bao gbm:

- Bam bao co cdu quan tri hop ly;

- Bam bao hiéu qua hoat déng cia HPQT, BKS;

- Bam bao quyén loi clia cic cd dong va nhitng nguoi cé lién quan;

- Dam béo d6i xir cong bang gilra cac c6 dong;

- Cbng khai minh bach moi hoat ddng ctiia Cong ty.

b. “Coéng ty dai ching” la Céng ty C0 phan dwgc quy dinh tai khodn 1 Diéu 25 Luat
chirng khoan;

c. “Co dong lén” la cd dong dwgc quy dinh tai khoan 9 Diéu 6 Luat chirng khoan;

d. “Ngu0oi quan ly doanh nghiép” duoc quy dinh tai khodn 18 Diéu 4 Luat Doanh
nghiép;

d. “Nguoi dieu hanh doanh nghiép” la Giam ddc, Phé Giam doc, Ké toan trwdng va
ngudi diéu hanh khac theo quyét dinh clia HDQT trén co s& dé nghi clia Giam doc;

e. “Thanh vién HDQT khdng diéu hanh” (sau day goi la thanh vién khéng diéu hanh)
la thanh viéen HDQT khdng phai Giam doc, Phé Giam doc, Ké toan truéng vanhirng nguoi
diéu hanh khac theo quy dinh clia Biéu |é Cong ty;

g. “Thanh vién doc |ap” (sau day goi la thanh vién doc Iap) la thanh vién dwgc quy
dinh tai khoan 2 Biéu 151 Luat Doanh nghiép;

h. Nguoi phu tréch quan tri Cong ty la nguoi cé trach nhiém va quyén han dwgc quy
dinh tai Biéu 18 Nghi dinh 71/2017/NDCP;

i. Nguoi cé lién quan la ca nhan, to chirc dwgc quy dinh tai khoan 17 Diéu 4 Luat
Doanh nghiép, khoan 34 Biéu 6 Luat chirng khoan;

3. Trong Quy ché nay, cac tham chiéu t¢i modt hodc mot s6 diéu khoan hoac van ban
phép luat s& bao gom ca nhitng sira doi bd sung hodc van ban thay thé cac van ban do.

4. Truong hop phap luat chuyén nganh c6 quy dinh vé quan tri Céng ty khac véi quy
dinh tai Nghi dinh nay thi ap dung theo quy dinh ctia phap luat chuyén nganh.

CHUONG II. TRINH TU, THU TUC VE TRIEU TAP VA BIEU QUYET
TAI DAl HOI BPONG CO BONG
Diéu 3. Théng bao vé viéc chét danh sach co dong c6 quyén tham duw hop Dai hoi dong
co dong

Thong béo hop Pai hdi ddng c6 dong dwoc giri cho tat ca cac ¢d dong bang phwong
thitc bdo dam, ddng thdi cong bd trén trang thong tin dién ti cia Cong ty va Uy ban chitng
khoan Nha nuéc, S& giao dich chirng khoan (d6i voi cac Coéng ty niém yét hodc dang ky
giao dich). Nguoi triéu tap hop Dai hdi dong co dong phai gri thdng bédo maoi hop dén tat
ca cac ¢b dong trong Danh sach co dong c6 quyén dy hop cham nhat muwaoi lam (15) ngay
trwéc ngay khai mac cudc hop Dai hdi dong co dong (tinh tlr ngay ma thdng béo duwoc g
hodc chuyén di mot cach hop I€, duoc tra cwdc phi hodc dugc bd vao hom thu). Chrong
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trinh hop Dai hdi dong co dong, céc tai liéu lién quan dén céc van dé s& dwoc biéu quyét
tai dai hdi duoc glri cho cac co dong hodc/va dang trén trang thong tin dién tir clia Cong
ty. Trong treong hop tai liéu khong duoc giri kem thong béo hop Dai hdi déng ¢ dong,
thong bédo mai hop phai néu rd dudng dan dén toan bo tai liéu hop dé cac cd dong co thé
tiép can, bao gom:

- Chuong trinh hop, céc tai liéu sir dung trong cudc hop;

- Danh sach va thong tin chi tiét ciia cac (rng vién trong truong hop bau thanh vién
Ho6i dong quan tri, Kiém soét vién;

- Phiéu biéu quyét;

- Mau chi dinh dai dién theo Gy quy&n du hop;

- Dv thao nghi quyét déi véi tirng van dé trong chuong trinh hop.

Diéu 4. Théng béo triéu tap Dai hoi déng co dong;

1. Pai hdi dong co dong la co quan c6 tham quyén cao nhat clia Cong ty. Dai hdi cd
dong thwong nién duoc t6 chirc mdi ndm madt (01) 1an. Pai hdi dong cd déng phai hop
thwd'ng nién trong thoi han bon (04) thang ké tir ngay két thic nam tai chinh.

2. HOi dong quan tri triéu tap hop Dai hdi dong cd dong thwdng nién valya chon dia
diém phu hop. Dai hoi dong co6 dong thwang nién quyét dinh nhirng van dé theo quy dinh
cllaphdp luat vabiéu |é Cong ty, dac biét thdng qua bao cao tai chinh nam va du toan cho
nam tai chinh tiép theo. Truwdng hop Béo céo ki€ém toan bao céo tai chinh nam ctia Cong
ty c6 céc khoan ngoai trir trong yéu, Cong ty cé thé moi dai dién Cong ty kiém toan doc
lap du hop Pai hoi dong co dong thuong nién dé giai thich cac ndi dung lién quan.

3. Hoi dong quan tri phai triéu tap hop Dai hdi dong co dong bat thwdong trong céc
trvong hop sau:

a. HOi dong quan tri xét thay can thiét vi lgi ich clia Cong ty;

b. Béo céo tai chinh quy, sau (06) thang hodc bao céo tai chinh nam da duoc kiém
toan phan anh vén chi s hiru da bi mat mot nira (1/2) so v6i sb dau ky;

c. SO thanh vién Hoi dong quan tri, thanh vién doc l1ap Hoi dong quan tri, Kiém soét
vién it hon s6 thanh vién theo quy dinh clia phap luat hodc s6 thanh vién Hoi dong quan
tri bi giam qua mot phan ba (1/3) so v6i s thanh vién quy dinh tai Diéu I1é Cong ty;

d. Co dong hodc nhdm co dong quy dinh tai khodn 3 Diéu 12 Diéu I1é Cong ty yéu
cau triéu tap hop Pai hdi dong co dong. Yéu cau triéu tap hop Dai hdi ddng co6 déng phai
duoc thé hién bang vin ban, trong dé néu rd Iy do vamuc dich cudc hop, cé da chit ky clia
céc ¢ dong lién quan hodc van ban yéu cau duoc lap thanh nhiéu ban vatap hop du chir
ky clia cac cd dong cd lién quan;

d. Ban kiém soét yéu cau triéu tap cudc hop néu Ban kiém soét cé ly do tin tudng
rang céc thanh vién Hoi dong quan tri hodc nguoi diéu hanh khéc vi pham nghiém trong



cac nghia vu clia ho theo Biéu 160 Luat Doanh nghiép hodc Hoi dong quan tri hanh dong
hoac ¢6 y dinh hanh dong ngoai pham vi quyén han clia minh;

e. Céc trvong hop khéc theo quy dinh clia phap luat vabiéu [é Cong ty.

4. Triéu tap hop Dai hdi dong co dong bat thuong

a. Hoi dong quan tri phai triéu tap hop Dai hdi dong co dong trong thoi han ba muoi
(30) ngay ké tir ngay sb thanh vién Hbi dong quan tri, thanh vién doc lap Hoi dong quan
tri hodc Kiém soét vién con lai nhuw quy dinh tai diém c khoan 3 Biéu nay hodc nhan duoc
yéu cau quy dinh tai diém d va diém e khoan 3 Diéu nay;

b. Treong hop Hoi ddng quan tri khong triéu tap hop Pai hdi dong co dong theo quy
dinh tai diém akhoan 4 Diéu nay thi trong thoi han ba muoi (30) ngay tiép theo, Ban kiém
soét phai thay thé Hoi dong quan tri triéu tap hop Dai hdi dong co6 dong theo quy dinh tai
khoan 5 Diéu 136 Luat Doanh nghiép;

c. Trwvong hop Ban kiém soét khong triéu tap hop Dai hdi dong cd dong theo quy
dinh tai di€ém b khoan 4 Biéu nay thi trong thoi han ba muwoi (30) ngay tiép theo, co dong
hodc nhém co dong cé yéu cau quy dinh tai diém d khoan 3 Diéu nay c6 quyén thay thé
HG6i dong quan tri, Ban kiém soét triéu tap hop Dai hdi dong cd dong theo quy dinh tai
khoan 6 Biéu 136 Luat Doanh nghiép.

Trong truong hop nay, cd dong hodc nhém cd dong triéu tap hop Pai hdi dong cb
dong c6 thé dé nghi Co quan dang ky kinh doanh gidam sét trinh tw, thi tuc triéu tap, tién
hanh hop vara quyét dinh clia Bai hdi dong cd dong. Tat ca chi phi cho viéc triéu tap va
tién hanh hop Pai hoi dong c¢6 dong duoc Cong ty hoan lai. Chi phi nay khéng bao gom
nhitng chi phi do cd dong chi tiéu khi tham dw cudc hop Pai hoi dong co dong, ké ca chi
phi an & va di lai.

Diéu 5. Cach thirc dang ky tham dv Dai hdi dong ¢ dong;

C8 dong c6 thé truc tiép tham duw hop, Gy quyén bang van ban cho mot nguoi khéc
dv hop hoac thdng qua mot trong cac hinh thirc quy dinh tai khodn 2 Diéu nay. Truong hop
cO dong la té chirc chura cé nguoi dai dién theo Uy quyén quy dinh tai khoan 4 Diéu 15 clia
Luat Doanh nghiép thi Gy quyén cho nguoi khac dv hop Dai hdi dong cb dong.

Viéc Uy quyén cho nguoi dai dién dy hop Dai hdi dong cd dong phai lap thanh van
ban theo mau do Cong ty phat hanh. Nguoi duoc y quyén dy hop Pai hdi dong cd dong
phdi xuat trinh van ban 0y quyén khi dang ky du hop truéc khi vao phong hop.

C6 dong duoc coi latham du va biéu quyét tai cudc hop Dai hdi dong co dong trong
trvong hop sau day:

- Tham du vabiéu quyét tric ti€p tai cudc hop;

- Uy quy@n cho mot nguoi khéc tham du va biéu quyét tai cudc hop;

- Tham dv va biéu quyét thong qua hdi nghi truc tuyén, bo phiéu dién tir hodc hinh
thirc dién tir khéc;



- Gli phiéu biéu quyét dén cudc hop thong qua gtri thu, fax, thu dién ti.
Diéu 6. Céach thirc bo phiéu;

1. Trude khi khai mac cudc hop, Cong ty phai tién hanh thi tuc dang ky cd dong va
phai thirc hién viéc dang ky cho dén khi cac co dong cé quyén du hop cd mat dang ky hét.

2. Khi tién hanh dang ky co dong, Cong ty cap cho tirng cd dong hoac dai dién dwoc
Gy quyén cé quyén biéu quyét mot thé biéu quyét, trén do ghi so dang ky, ho vatén cliaco
dong, ho va tén dai dién duoc Gy quyén va so phiéu biéu quyét clia co dong do. Khi tién
hanh biéu quyét tai dai hoi, sd thé tan thanh nghi quyét duoc thu triedc, sd thé phan doi
nghi quyét duoc thu sau, cubi cung dém tong sO phiéu tan thanh hay phan doi dé quyét
dinh. T6ng s phiéu tan thanh, phan déi, bd phiéu tring hodc khéng hop Ié theo tirng véin
dé duoc Chu toathdng bao ngay sau khi tién hanh biéu quyét van dé dé. Pai hdi bau nhirng
nguoi chiu trach nhiém kiém phiéu hodc gidm sét kiém phiéu theo dé nghi ctia Cht toa. S6
thanh vién clia ban kiém phiéu do Dai hi dong cd dong quyét dinh can ctr dé nghi clia Chl
toa cudc hop.

3. C6 dong hoac dai dién duoc Uy quyén dén sau khi cudc hop da khai mac cé quyén
dang ky ngay va sau dé c6 quyén tham gia va bi€u quyét tai dai hdi ngay sau khi dang ky.
Chu toa khong cd tréch nhiém dirng dai hoi dé cho c6 dong dén mudn dang ky vahiéu luc
clia nhirng ndi dung da duoc biéu quyét trudc dé khong thay doi.

Diéu 7. Céch thirc kiém phiéu;

Dai hdi dong co dong thao luan vabiéu quyét theo tirng van dé trong ndi dung chuong
trinh. Viéc biéu quyét dwoc tién hanh bang céch thu thé biu quyét tan thanh nghi quyét,
sau do thu thé biéu quyét khong tan thanh, cudi cung kiém phiéu tap hop s6 phiéu biéu
quyét tan thanh, khong tan thanh, khéng c6 y kién.

Diéu 8. Thong béo két qua kiém phiéu;

K&t qua kiém phiéu duoc chl toacong bd ngay trudc khi bé mac cudc hop, trir truong
hop Diéu |é Cong ty c6 quy dinh khac
Diéu 9. Cach thirc phan doi quyét dinh ctia Pai hdi dong co dong

Trong thoi han chin muoi (90) ngay, ké tir ngay nhan dwgc bién ban hop Dai hoi dong
c6 dong hodc bién ban két qua kiém phiéu 14y y kién c¢6 déng bang van ban, thanh vién Hoi
dong quan tri, Kiém soéat vién, Giam doc, c6 dong hoac nhdm co dong quy dinh tai khoan
3 Dbiéu 12 biéu |é Cbng ty c6 quyén yéu cau Toa an hodc Trong tai xem xét, hiy bd quyét
dinh clia Dai hdi dong c6 dong trong cac treong hop sau day:

1. Trinh tw vathd tuc triéu tap hop hodc 1dy y kién cd dong bang van ban vara quyét
dinh ctiabai hdi dong co dong khong thuc hién dlng theo quy dinh clia Luat Doanh nghiép
vabiéu |é Cong ty, trir truong hop quy dinh tai khodn 4 Diéu 21 Biéu Ié Cong ty.

2. Noi dung nghi quyét vi pham phap luat hodc Diéu |1é Cong ty.

Truong hop quyét dinh clia Dai hdi dong co dong bi hlly bd theo quyét dinh clia Toa
an hodc Trong tai, nguai triéu tap hop Dai hdi dong cd dong bi hlly bd co thé xem xét t6
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chirc lai cudc hop Pai hdi ddng co dong trong vong 30 ngay theo trinh tw, thi tuc quy dinh
tai Luat Doanh nghiép vabiéu Ié Cong ty.
Diéu 10. Lap bién ban hop Dai hoi dong co dong;

1. Cudc hop Dai hdi dong co dong phai dwoc ghi bién ban va cd thé ghi am hodac ghi
va lwu gilr dudi hinh thirc dién ti khéc. Bién ban phai dwoc 1ap bang tiéng Viét, co thé 1ap
thém bang tiéng Anh va cé cac ndi dung chil yéu sau day:

a. Tén, diachi tru s& chinh, ma sd doanh nghiép;

b. Thoi gian va dia diém hop Dai hdi dong co dong;

c. Chuwong trinh hop vandi dung cuéc hop;

d. Ho, tén chu toa va thu ky;

d. Tém tat dién bién cudc hop va céc y kién phét biéu tai cudc hop Dai hdi dong co
dong vé tlrng van dé trong chuong trinh hop;

e. SO ¢ dong va téng s phiéu biéu quyét ctia cac co dong dv hop, phu luc danh sach
dang ky c6 dong, dai dién co dong du hop v&i sd co phan vasd phiéu bau tuvong ng;

g. Tong sO phiéu biéu quyét ddi vai tirng van dé biéu quyét, trong do ghi rd phurong
thirc biéu quyét, tong sd phiéu hop 1€, khong hop 1é, tan thanh, khdng tan thanh va khong
coy kién; ty |é tvong (rng trén tong so phiéu biéu quyét clia cd dong dv hop;

h. Céc van dé da duoc thong quavaty 1é phiéu biéu quyét thong qua tvong ng;

i. Chit ky ctiachu toa va thu ky.

Bién ban duoc I4p bang tiéng Viét va tiéng Anh déu cé hiéu luc phép Iy nhw nhau.
Truwong hop c6 sy khac nhau vé ndi dung bién ban tiéng Viét vatiéng Anh thi ndi dung
trong bién ban tiéng Viét c6 hiéu lvc &p dung.

2. Bién ban hop Dai hdi ddng cd dong phai dwoc 1ap xong va thong qua tredc khi két
thuc cudc hop. Chu toa va thu ky cudc hop phai chiu trach nhiém lién déi vé tinh trung
thire, chinh xac cliandi dung bién ban.

3. Bién ban hop Dai hdi ddng co dong phai duoc cong bo trén trang thong tin dién ti
clia Cong ty trong thoi han hai muwoi bon (24) gio hodc gl cho tat ca céac cd dong trong
thoi han muoi 1am (15) ngay ké tir ngay két thic cudc hop.

4. Bién ban hop Pai hoi dong cd dong duoc coi la bang chirng xac thiec vé nhirng
cong viéc da duoc tién hanh tai cudc hop Pai hdi dong co dong trlr khi c6 y kién phan doi
vé ndi dung bién ban dugc dua ra theo ding thd tuc quy dinh trong vong muoi (10) ngay
ké tir khi gtri bién ban.

5. Bién ban hop Dai hdi dong co dong, phu luc danh sach co6 dong dang ky du hop
kém chit ky clia cd dong, van ban Gy quyén tham dy hop vatai liéu cé lién quan phai duoc
lwu gilr tai tru s& chinh clia Cong ty.



Diéu 11. Cong b6 Nghi quyét Dai hoi dong cd dong

Nghi quyét cia BPHDCP phai duoc cdng b6 thong tin theo quy dinh tai Diéu 1&é Cong
ty va quy dinh cta Luat chirng khoan.

Piéu 12. Pai hoi déng ¢ dong théng qua Nghi quyét bang hinh thirc 1y y kién bang
van ban

Pai hoi dong cd doéng thong qua cac quyét dinh thudc thdm quyén bang hinh thirc
biéu quyét tai cudc hop hodc 1y y kién bang van ban.

Tham quyén va thé thic 18y y kién cd dong bang vin ban dé thong qua quyét dinh
clia Pai hoi dong co dong duwoc thirc hién theo quy dinh sau day:

1. Hoi dong quan tri c6 quyén 1dy y kién cd dong bang vin ban dé théng qua quyét
dinh clia Dai hdi ddng cd dong khi xét thay can thiét vi lgi ich cila Cong ty.

2. HOi dong quan tri phai chuan bi phi€u ldy y kién, dy thao nghi quyét Dai hdi dong
cO dong va céc tai liéu gidi trinh dw thao nghi quyét. HOi dong quan tri phai dam bao g,
cong bd tai liéu cho céc cd dong trong mot thoi gian hop ly dé xem xét biéu quyét va phai
gl it nhat muoi 1am (15) ngay trwde ngay hét han nhan phiéu ldy y kién. Y éu cau va cach
thirc glri phiéu lay y kién vatai liéu kém theo dugc thuc hién theo quy dinh tai khoan 3
Diéu 18 biéu Ié Cong ty.

3. Phiéu lay y kién phai c6 cac ndi dung chi yéu sau day:

a. Tén, diachi tru s& chinh, ma sd doanh nghiép;

b. Muc dich lay y kién;

c. Ho, tén, diachi thuong trd, qudc tich, sd Thé can cuwéc cong dan, Gidy chirng minh
nhan dan, HO chiéu hodc chirng thuc ca nhan hop phap khac clia cd dong la ca nhan; tén,
ma sd doanh nghiép hodc s6 quyét dinh thanh 1ap, dia chi tru s& chinh clia co dong la t6
chtrc hodc ho, tén, dia chi thuong trd, qudc tich, sd Thé can cwéc cong dan, Gidy chirng
minh nhan dan, HO chiéu hoac chirng thuc ca nhan hop phdp khéc cla dai dién theo Oy
quyén clia co dong la to chirc; sO lvong ¢ phan clatirng loai va so phiéu biéu quyét clia
co dong;

d. Van dé can ldy y kién dé théng qua quyét dinh;

d. Phuong an biéu quyét bao gdm tan thanh, khong tan thanh va khoéng co y kién doi
voi tlrng van dé lay y kién;

e. Thoi han phai gtri vé Cong ty phiéu lay y kién da duoc trd |0i;

g. Ho, tén, chit ky clia Chu tich Hoi déng quan tri va nguoi dai dién theo phap luat
ciaCong ty.

4. Phi€u ldy y kién dadwoc tra 101 phai co chir ky cliaco dong la ca nhan, hodc nguoi
dai dién theo phép luat clia ¢ dong la té chirc hodc ca nhan, nguoi dai dién theo phép luat
cliato chirc duoc Gy quyén.

5. Phiéu lay y kién c6 thé dugc glri vé Cong ty theo céc hinh thirc sau:
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a. Gli thu: Phiéu lay y kién glti vé Cong ty phai duoc dwng trong phong bi dan kin
va khong ai dwoc quyén mé tredc khi kiém phiéu;

b. Glri fax hoac thu dién ti: Phi€u ldy y kién glti vé Cong ty quafax hodc thu dién tr
phai dwoc gitr bi mat dén thoi diém kiém phiéu.

Céc phiéu lay y kién Cong ty nhan duoc sau thoi han da xac dinh tai ndi dung phiéu
lay y ki€n hodc dabi md trong truong hop giri thv hodc duoc cong bd trirdc thoi diém kiém
phiéu trong treong hop gl fax, thu dién tir [a khdng hop €. Phiéu lay y kién khéng duoc
gli vé duoc coi la phiéu khdng tham gia biéu quyét.

6. HOi dong quan tri ki€ém phiéu valap bién ban kiém phiéu dwéi sy chirng kién clia
Ban kiém soé hodc ctia cd dong khong phai la nguoi diéu hanh doanh nghiép. Bién ban
ki€ém phiéu phai c6 cac ndi dung chl yéu sau day:

a. Tén, diachi tru s& chinh, ma sé doanh nghiép;

b. Muc dich va cac van dé can ldy y kién dé thdng qua nghi quyét;

c. S6 ¢6 dong vai tng so phiéu biéu quyét da tham gia biéu quyét, trong dé phan biét
sO phiéu biéu quyét hop 1é va sd biéu quyét khong hop 1é va phuong thirc g phi€u biéu
quyét, kém theo phu luc danh sach ¢ déng tham gia biéu quyét;

d. Tong sO phiéu tan thanh, khong tan thanh va khéng co y kién doi véi tirng van deé;

d. Céc van dé daduoc théng qua;

e. Ho, tén, chir ky ctia Chu tich HOi dong quan tri, ngui dai dién theo phép luat clia
Cong ty, nguai ki€ém phiéu va nguoi giam sat kiém phiéu.

Céc thanh vién Hoi dong quan tri, ngudi ki€ém phiéu va nguoi gidm sét kiém phiéu
phai lién déi chiu tréch nhiém vé tinh trung thuc, chinh xéc clia bién ban kiém phiéu; lién
ddi chiu tréch nhiém vé céc thiét hai phét sinh tir cac quyét dinh dwoc thong qua do kiém
phiéu khéng trung thuc, khéng chinh xéac.

7. Bién ban kiém phiéu phai dwoc glri dén céc cd dong trong vong muoi lam (15)
ngay, ké tir ngay két thic kiém phiéu. Truong hop Cong ty cé trang thong tin dién t, viéc
glri bién ban kiém phiéu cd thé thay thé bang viéc dang tai trén trang thong tin dién tir cla
Cong ty trong vong hai muoi tw (24) gio, ké tir thoi diém két thic kiém phiéu.

8. Phiéu lay y kién da duoc tra 10i, bién ban kiém phiéu, nghi quyét da duoc thdng
quavatai liéu cé lién quan gri kém theo phiéu lay y kién déu phai duoc lvu gilr tai tru s
chinh clia Céng ty.

9. Nghi quyét duoc thong qua theo hinh thirc 18y y kién ¢6 dong bang van ban phai
duoc sO ¢ dong dai dién it nhat 51% tong sd ¢ phan co quyén biéu quyét chap thuan va
c6 giatri nhr nghi quyét dwgc thong quatai cuéc hop Bai hoi dong cd dong.



Piéu 13. Cac truong hop khong duwoc 18y ¥ kién bang vin ban

Truwdng hop Diéu 1é Cong ty khong c6 quy dinh khac thi nghi quyét ctia Bai hdi dong
c6 dong vé céc van dé sau day phai duoc thong qua bang hinh thirc biu quyét tai cudc hop
Pai hoi dong cd dong:

- Slra ddi, bd sung cac ndi dung cliaDiéu Ié Cong ty;

- Binh hwdng phét trién Cong ty;

- Loai ¢6 phan vatong so ¢6 phan clatirng loai;

- Bau, mién nhiém, b nhiém thanh vién Hoi dong quan tri va Ban kiém soét;

- Quyét dinh dau tw hodc ban SO tai san ¢ giatri bang hodc 16n hon 35% téng giatri
tai sdn duoc ghi trong bao céo tai chinh gan nhéat ctia Céng ty, hodc mot ty 1€, giatri khac
nhd hon do Biéu |é Cong ty quy dinh,

- Théng qua béo céo tai chinh hang nam;

- TO chirc lai, giai thé Cong ty.

CHUONG III. BE CU, UNG CU, BAU, MIEN NHIEM VA BAI NHIEM THANH
VIEN HOI BONG QUAN TRI, GOM CAC NOI DUNG CHINH SAU PAY:
Diéu 14. Tiéu chuan thanh vién Hoi dong quan tri;

1. Thanh vién Hoi ddng quan tri phai c6 céc tiéu chuan va diéu kién sau day:

a) C6 nang luc hanh vi dan sy day du, khéng thudc doi twong khéng duoc quan ly
doanh nghiép theo quy dinh tai khoan 2 Biéu 18 clia Luat Doanh nghiép 2014;

b) C6 trinh dd chuyén mén, kinh nghiém trong quan |y kinh doanh ctia Céng ty va
khong nhét thiét phai la cd dong ctia Cong ty, trlr trvong hop Diéu Ié Cong ty quy dinh
khéac.

¢) Thanh vién Hoi déng quan tri Cong ty cd thé dong thoi |a thanh vién Hoi dong
quan tri ciia Coéng ty khéc.

d) B6i véi Cong ty con ma Nha nudc ndm giir trén 50% vén diéu 1é thi thanh vién
Hoi dong quan tri khéng duoc lave hodc chong, cha dé, chanubi, me dé, me nudi, con dé,
con nudi, anh rudt, chi rudt, em rudt, anh ré, em ré, chi dau, em dau clia Giam doc va nguoi
guan ly khéc ciia Cong ty; khéng duoc la ngudi cé lién quan clia nguoi quan ly, nguoi co
tham quyén bd nhiém nguoi quan ly Cong ty me.

2. Thanh vién doc lap Ho6i dong quan tri theo quy dinh tai diém b khoan 1 Diéu 134
clia Luat Doanh nghiép c6 céc tiéu chuan va diéu kién sau day, trir truong hop phdp luat
vé chirng khoan c6 quy dinh khac:

a) Khong phai la nguoi dang lam viéc cho Cong ty, Céng ty con clia Cong ty; khong
phai la nguoi datirng lam viéc cho Cong ty, Cong ty con clia Cong ty it nhat trong 03 nam
lién truGc do.

b) Khéng phai la ngudi dang hudng lvong, thu lao tir Cong ty, trir cac khodn phu cap
ma thanh vién Hoi dong quan tri dwgc hwdng theo quy dinh;
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c) Khong phai la nguoi ¢6 vo hodc chong, cha dé, cha nudi, me dé, me nudi, con dé,
con nudi, anh ruét, chi rudt, em rudt laco dong I6n clia Cong ty; la nguoi quan ly clia Cong
ty hoac Cong ty con clia Cong ty;

d) Khong phai languoi tric tiép hodc gidn ti€p s hitu it nhat 1% téng so co phan ¢
quyén biéu quyét cia Cong ty;

d) Khong phai la nguoi datlrng lam thanh vién Hoi dong quan tri, Ban kiém soét clia
Cong ty it nhat trong 05 nam lién trudc do.

3. Thanh vién ddc lap Hoi dong quan tri phai thong bao véi Hoi dong quan tri vé viéc
khong con dap (rng di diéu kién theo quy dinh tai khodn 2 Biéu nay va dwong nhién khong
con la thanh vién doc lap Hoi dong quan tri ké tir ngay khong dap ng du diéu kién. Hoi
dong quan tri phai thdng bao trvong hop thanh vién doc 1ap Hoi dong quan tri khdng con
dap (ng da diéu kién tai cudc hop Pai hoi dong cd dong gan nhat hodc triéu tap hop Dai
hdi dong cd dong dé bau bd sung hodc thay thé thanh vién doc lap Hoi dong quan tri dé
trong thoi han 06 thang ké tlr ngay nhan dwoc thdng bédo clia thanh vién doc 1ap Hoi dong
quan tri co lién quan.

Diéu 15. Céach thirc ¢6 dong, nhém cd dong trng clr, dé clr ngwoi vao vi tri thanh vién
H&i dong quan tri clia theo quy dinh clia phap luat va biéu |é Cong ty

1. Trwdng hop daxac dinh dwoc treée (ng vién, thong tin lién quan dén cac iing vién
Ho6i dong quan tri dwoc dwa vao tai liéu hop Dai hoi dong co dong va cong bo t6i thiéu
muoi (10) ngay tredc ngay khai mac cudc hop Pai hdi dong c6 dong trén trang thong tin
dién tlr clia Cong ty dé cd dong c6 thé tim hiéu vé céc (ng vién nay truedc khi bd phiéu.
Ung vién Hoi ddng quan tri phai ¢ cam két bang van ban vé tinh trung thuc, chinh xéc va
hop ly clia cac thong tin ca nhan dwgc cong bd va phai cam két thuc hién nhiém vu mot
cach trung thic néu dugc bau lam thanh vién HOi dong quan tri. Thong tin lién quan dén
rng vién Hoi dong quan tri dugc cong bo bao gom céc ndi dung tdi thiéu sau day:

a. Ho tén, ngay, thang, nam sinh;

b. Trinh dd hoc van;

c. Trinh dé chuyén mon;

d. Quatrinh cong téc;

d. Cac Cong ty ma tng vién dang ndm gitr chirc vu thanh vién Hoi dong quan tri va
céc chirc danh quén ly khac;

e. B&o cédo danh gia vé déng gop cua trng vién cho Cong ty, trong trwong hop (ng
vién do hién dang la thanh vién HOi dong quan tri ciia Cong ty;

g. Céc lgi ich ¢ lién quan téi Cong ty (néu co);

h. Ho, tén clia cd dong hodc nhém cb dong dé clr (ing vién dé (néu co);

i. Cac thong tin khac (néu co).
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2. Céc c6 dong nam gilr c6 phan phd thdng trong thoi han lién tuc it nhat sau (06)
thang co quyén gop sd quyén biéu quyét dé dé clr cic (rng vién Hoi dong quan tri. Co dong
hodc nhom ¢ dong nam gilr tir 5% dén dudi 10% tdng SO ¢6 phan cd quyén biéu quyét
dwgc dé cir mot (01) ing vién; tir 10% dén dwdi 30% duoc dé cl téi da hai (02) ing vién;
tlr 30% dén dudi 40% duoc dé cir tdi da ba (03) ing vién; tir 40% dén dudi 50% dwoc dé
clr t6i da bon (04) (rng vién; tir 50% dén dwdi 60% duoc dé clr téi da ndam (05) (rng vién;
tlr 60% dén dudi 70% duwoc dé clr toi da sau (06) (ng vién; tr 70% dén 80% duoc dé ctr
toi da bay (07) (’ng vién; vatir 80% dén dwdi 90% dugc dé clr tdi da tdm (08) ing vién.

3. Trwong hop s3 lwgng ¢ng vién Hoi dong quan tri thdng qua dé cir va (rng cir van
khong du s lwgng can thiét, Hoi dong quan tri dwong nhiém co thé dé clr thém (rng ¢l vién
hodc t0 chirc dé cr theo co ché dwgc Cong ty quy dinh tai Quy ché ndi bd vé quan tri Cong
ty. Tha tuc Hoi dong quan tri dwong nhiém gidi thiéu (rng vién Hoi dong quan tri phai duoc
cong bd rd rang va phai dwoc DPai hoi dong cd dong thdng qua tredc khi tién hanh dé cir
theo quy dinh phép luét.

Diéu 16. Cach thirc bau thanh vién H6i dong quan tri

Truong hop Diéu 1&é Cong ty khong quy dinh khéc, viéc biéu quyét bau thanh vién
Hoi dong quan tri va Ban kiém soét phai thic hién theo phwrong thirc bau don phiéu, theo
d6 moi cd dong c6 tdng s6 phiéu biéu quyét tvong (ng véi tong 6 ¢d phan si hiru nhan
voi SO thanh vién duoc bau ciia Hoi ddng quan tri hodc Ban kiém soét vaco dong cd quyén
don hét hoac mdt phan tong so phiéu bau ctia minh cho mdt hodc mdt s6 (rng clr vién.
Nguoi tring clr thanh vién HOi dong quan tri hodc Kiém soat vién duoc xac dinh theo sO
phiéu bau tinh tir cao xubng thap, bat dau tir tng cir vién co sd phiéu bau cao nhit cho dén
khi du s thanh vién quy dinh tai Diéu |é Cong ty. Trwong hop co tir 02 (rng clt vién tré 1én
dat cung sO phiéu bau nhu nhau cho thanh vién cudi cung clia Hoi dong quan tri hoac Ban
kiém sodt thi s& tién hanh bau lai trong s6 cac (rng clr vién cd sd phiéu bau ngang nhau
hoac lra chon theo tiéu chi quy ché bau ctr hoac Diéu |é Cong ty.

Diéu 17. Cac truong hop mién nhiém, bai nhiém thanh vién Hoi déng quan tri

Thanh vién Hoi dong quan tri khdng con tu cach thanh vién Hoi dong quan tri trong
cac trvong hop sau:

a. Khdng du tu cach lam thanh vién HOi dong quan tri theo quy dinh clia Luat Doanh
nghiép hodc bi luat phap cdm khong dwgc lam thanh vién Hoi déng quan tri;

b. C6 don tu chirc;

c. Bi r6i loan tam than vathanh vién khac clia Hoi dong quan tri co nhitng bang chirng
chuyén mon chirng té ngudi d6 khdng con nang luc hanh vi;

d. Khong tham du cac cudc hop clia Hoi dong quan tri trong vong sau (06) thang lién
tuc, trir truong hop bat kha khang;

d. Theo quyét dinh clia Dai hdi dong cd dong;
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e. Cung cdp thong tin ca nhan sai khi gti cho Cong ty véi tu cach la tng vién Hoi
dong quan tri;

g. Céc trvong hop khéc theo quy dinh ctia phap luat vabiéu & Cong ty.

4. Viéc bo nhiém thanh vién Hoi dong quan tri phai dwoc cong bd thdng tin theo céc
quy dinh clia phap luat vé chirng khoan vathi trvong chirng khoan.

5. Thanh vién Hoi dong quan tri cd thé khdng phai la cd dong ctia Cong ty.
Piéu 18. Thong bao vé bau, mién nhiém, bai nhiém thanh vién Hoi dong quan tri

Thong bao duoc thong qua Nghi quyét clia DPHBCD
Diéu 19. Cach thirc gid¢i thiéu (rng vién thanh vién Hoi dong quan tri

Trwdng hop da xac dinh dwgc treée (rng vién, thong tin lién quan dén cac rng vién
Hoi dong quan tri dwoc dwa vao tai liéu hop Pai hoi dong co dong va cong bo t6i thiéu
muoi (10) ngay tredc ngay khai mac cudc hop Pai hdi dong c6 dong trén trang thong tin
dién tlr clia Cong ty dé cd dong c6 thé tim hi€u vé céc (rng vién nay truedc khi bd phiéu.
Ung vién Hoi ddng quan tri phai ¢ cam két bang van ban vé tinh trung thuc, chinh xéc va
hop ly clia cac thong tin ca nhan dwgc cong bd va phai cam két thuc hién nhiém vu mot
cach trung thic néu dugc bau lam thanh vién Hoi dong quan tri. Thong tin lién quan dén
rng vién Hoi dong quan tri dugc cong bo bao gom céc ndi dung tdi thiéu sau day:

a. Ho tén, ngay, thang, nam sinh;

b. Trinh d0 hoc van;

c. Trinh dé chuyén mon;

d. Quatrinh cong téc;

d. Céc Cong ty ma tng vién dang ndm gitr chirc vu thanh vién Hoi dong quén tri va
céc chirc danh quén ly khac;

e. Bao cao danh gia vé déng gop clia rng vién cho Cong ty, trong truong hop ¢ng
vién do hién dang la thanh vién HOi dong quan tri ciia Cong ty;

g. Céc lgi ich ¢ lién quan téi Cong ty (néu co);

h. Ho, tén clia cd dong hodc nhém cb dong dé cr (ing vién dé (néu co);

i. Cac thong tin khac (néu co).

CHUONG IIl. TRINH TU VA THU TUC TO CHUC HOP HOI BONG
QUAN TRI

DBiéu 20. Thong bao hop Hoi dong quan tri

1. Cha tich HOi dong quan tri phai triéu tap cac cudc hop HOi dong quan tri dinh ky
va bét thwong, 1ap chvong trinh nghi sy, thoi gian va dia diém hop it nhat nam (05) ngay
lam viéc trudc ngay hop. Chi tich co thé triéu tap hop khi xét thdy can thiét, nhung moi
quy phai hop it nhat mét (01) lan.
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2. Chu tich Hoi dong quan tri phai triéu tap hop Hoi dong quan tri, khong duoc tri
ho&n néu khdng co ly do chinh dang, khi mot trong s3 cac déi twong dudi day dé nghi bang
van ban néu rd muc dich cudc hop, van dé can thao luan:

a. Ban kiém soét;

b. Giam doéc hoac it nhat nam (05) nguoi diéu hanh khéc;

c. Thanh vién doc lap Hoi dong quan tri;

d. it nhét hai (02) thanh vién Hoi ddng quan tri;

d. Céc trwvong hop khac (néu co).

3. Chu tich Hoi dong quan tri phai triéu tap hop Hoi dong quan tri trong thoi han bay
(07) ngay lam viéc, ké tir ngay nhan dwoc dé nghi néu tai khoadn 3 Biéu nay. Truong hop
khong triéu tap hop theo dé nghi thi Chu tich Hoi dong quan tri phai chiu trach nhiém vé
nhirng thiét hai xay ra doi véi Cong ty; nhitng nguoi dé nghi té chirc hop dwgc néu tai
khoan 3 Diéu 12 Biéu |1é Cong ty c6 quyén triéu tap hop Hoi dong quan tri.

4. Truong hop ¢ yéu cau clia Cong ty kiém toan doc lap thuc hién kiém toan béo céo
tai chinh ctia Cong ty, Chu tich Hoi dong quan tri phai triéu tap hop Hoi déng quan tri dé
ban vé béo céo kiém todn vatinh hinh Cong ty.

5. Cudc hop Hoi dong quan tri duoc tién hanh tai tru s chinh clia Céng ty hoac tai
dia diém khac & Viét Nam hodc & nudc ngoai theo quyét dinh clia Chu tich HOi dong quan
tri va duoc sy nhat tri ciia Hoi dong quan tri.

Diéu 21. biéu kién t6 chirc hop HOi dong quan tri

Céc cudc hop clia Hoi dong quan tri dugc tién hanh khi cé it nhat ba phan tv (3/4)
tong sd thanh vién Hoi ddng quan tri cd mat truc ti€p hodc théng qua nguoi dai dién (nguoi
dwoc Oy quyén) néu dugc da s6 thanh vién HOi dong quan tri chap thuan.

Truwong hop khong du sb thanh vién dy hop theo quy dinh, cudc hop phai dwoc triéu
tap lan thir hai trong thoi han bay (07) ngay ké tir ngay duv dinh hop Ian thir nhat. Cudc hop
triéu tap lan thi hai dugc tién hanh néu cé hon mét nira (1/2) s6 thanh vién Hoi dong quan
tri dy hop.

Cudc hop clia Hoi dong quan tri c6 thé t6 chirc theo hinh thirc hdi nghi tric tuyén
gilra cac thanh vién clla Hoi dong quan tri khi tat c hodc mdt s6 thanh vién dang & nhirng
dia diém khac nhau véi diéu kién 1amoi thanh vién tham gia hop déu co thé:

- Nghe tirng thanh vién Hoi dong quan tri khéc cuing tham gia phét biéu trong cudc
hop;

- Phét biéu voi tat cd cac thanh vién tham du khac mdt cach dong thoi. Viéc thao luan
gilra cac thanh vién co thé thyc hién mdt céch truc tiép qua dién thoai hodc bang phurong
tién lién lac thong tin khac hodc két hop cac phwong thirc nay. Thanh vién Hoi dong quan
tri tham gia cudc hop nhw vay dwgc coi la “cé mat” tai cudc hop dé. Dia diém cudc hop
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duoc to chirc theo quy dinh nay la dia diém ma c6 dong nhat thanh vién Hoi dong quan tri,
hodc la dia diém cé mat Chu toa cudc hop.

Céc quyét dinh dwoc thong qua trong cudc hop qua dién thoai duoc to chirc vatién
hanh mot cach hop thirc, cé hiéu lvc ngay khi két thiic cuéc hop nhung phai duoc khéng
dinh bang céc chit ky trong bién ban ctia tat ca thanh vién Hoi ddng quan tri tham du cudc
hop nay.

Thong bao hop Hoi dong quan tri phai dwoc glri cho cac thanh vién Hoi dong quan
tri va cac Kiém soét vién it nhat nam (05) ngay lam viéc trwéc ngay hop. Thanh vién Hoi
ddng quan tri cé thé tir chéi théng béo mdi hop bang vin ban, viéc tir chéi nay cd thé duoc
thay d6i hodc hily bd bang van ban ctia thanh vién Hoi dong quén tri d6. Théng bao hop
Hoi dong quan tri phai dwgc 1am bang van ban tiéng Viét va phai thong bao day di thoi
gian, dia diém hop, chuong trinh, ndi dung céc van dé thao luan, kém theo tai liéu can thiét
vé nhitng van dé duoc thao luan va biéu quyét tai cudc hop va phiéu biéu quyét clia thanh
vién.

Thong bao moi hop dwoc giti bang thu, fax, thw dién ti hodc phwong tién khac, nhung
phai bao dam dén duoc diachi lién lac clia tirng thanh vién Hoi dong quan tri va céc Kiém
soat vién dugc dang ky tai Cong ty.

Diéu 22. Céch thirc biéu quyét

Trir quy dinh tai diém b khoan 11 Biéu 30 Diéu |é Cong ty, moi thanh vién Hoi dong
quan tri hodc nguoi dwoc Oy quyén theo quy dinh tai khodn 8 Biéu 30 Diéu |é Cong ty truc
tiép cd mat voi tw cach ca nhan tai cudc hop Hoi dong quan tri cé mdt (01) phiéu biéu
quyét;

Thanh vién Hoi dong quan tri khdng duwoc biéu quyét vé cac hop dong, céc giao dich
hodc dé xuat ma thanh vién d6 hoac ngudi lién quan téi thanh vién doé co loi ich valgi ich
d6 mau thuan hoic c6 thé mau thudn véi loi ich clia Cong ty. Thanh vién Hoi dong quan
tri khéng duoc tinh vao ty 1é thanh vién toi thiéu cé mat dé co thé t6 chirc cuéc hop HOi
dong quan tri vé& nhirng quyét dinh ma thanh vién dé khong cé quyén biéu quyét;

Theo quy dinh tai diém d khoan 11 Diéu 30 Diéu Ié Cong ty, khi c6 van dé phét sinh
tai cudc hop lién quan dén lgi ich hoac quyén biéu quyét clia thanh vién Hoi dong quan tri
ma thanh vién dé khong tw nguyén tir bd quyén biéu quyét, phan quyét clia chl toala quyét
dinh cudi cung, trir truong hop tinh chat hodc pham vi lgi ich ctia thanh vién Hoi dong
quan tri lién quan chuwa dwgc cong bé day du;

Thanh vién HOi dong quan tri hwdng loi tir mot hop dong duoc quy dinh tai diém a
va diém b khoan 5 Diéu 40 Diéu |1é Cong ty dwoc coi laco lgi ich dang ké trong hop dong
do;

Kiém soét vién c6 quyén dv cudc hop Hoi ddng quan tri, cé quyén thao luan nhung
khong duwoc biéu quyét..
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Diéu 23. Cach thirc théng qua nghi quyét clia Hoi dong quan tri

Hoi dong quan tri théng qua cac quyét dinh va ra nghi quyét trén co s& da s6 thanh
vién Hoi dong quan tri dv hop tan thanh. Truong hop sd phiéu tan thanh va phan déi ngang
bang nhau, phiéu biéu quyét clia Cht tich HOi ddng quan tri 1a phiéu quyét dinh.

Nghi quyét theo hinh thirc I8y y kién bang vin ban dugc thong qua trén co s& y kién
tan thanh clia da s thanh vién Hoi dong quan tri co quyén biéu quyét. Nghi quyét nay co
hiéu luc vagiatri nhv nghi quyét duoc théng quatai cudc hop.

Diéu 24. Ghi bién ban hop Hoi dong quan tri

1. Céc cudc hop ctiia Hoi dong quan tri phai dwoc ghi bién ban va co thé ghi am, ghi
va luu gitt dudi hinh thic dién tir khac. Bién ban phai 1ap bang tiéng Viét va co thé 1ap
thém bang tiéng nwéc ngoai, c6 cac ndi dung chu yéu sau day:

a) Tén, diachi tru s& chinh, ma sd doanh nghiép;

b) Muc dich, chuong trinh vandi dung hop;

c) Thoi gian, dia diém hop;

d) Ho, tén tirng thanh vién dy hop hodc nguoi dwgc Uy quyén du hop vacéach thirc dw
hop; ho, tén cac thanh vién khdng dy hop valy do;

d) Céc van dé duoc thao luan vabiéu quyét tai cudc hop;

€) Tom tat phét biéu y kién cla tirng thanh vién dy hop theo trinh ty dién bién cla
cudc hop;

g) Két qua biéu quyét trong dd ghi rd nhirng thanh vién tan thanh, khong tan thanh va
khong co y kién;

h) Céc van dé da duoc thong qua;

i) Ho, tén, chii ky chu toa va ngudi ghi bién ban.

Chu toavanguoi ghi bién ban phai chiu trach nhiém veé tinh trung thic va chinh xéac
cliandi dung bién ban hop Hoi dong quan tri.

2. Bién ban hop Hoi dong quan tri vatai liéu sir dung trong cudc hop phai duoc lvu
gilr tai tru s chinh clia Cong ty.

3. Bién ban 1ap bang tiéng Viét vatiéng nvdc ngoai co hiéu luc ngang nhau. Truong
hop cé sy khac nhau vé ndi dung bién ban tiéng Viét vatiéng nwéc ngoai thi ndi dung trong
bién ban tiéng Viét c6 hiéu lvc &p dung.

Dbiéu 25. Thong bao nghi quyét Hoi dong quan tri

Cha tich Hoi dong quan tri cé trach nhiém glri bién ban hop Hoi dong quan tri téi cac
thanh vién va bién ban dé I1a bang chirng xéc thuc vé cong viéc da dwoc tién hanh trong
cudc hop trir khi c6 y kién phan doi vé ndi dung bién ban trong thoi han muoi (10) ngay
ké tir ngay glri. Bién ban hop Hoi dong quan tri duoc 1ap bang tiéng Viét vaco thé 1ap bang
tiéng Anh. Bién ban phai cé chii ky clia cht toa va nguoi ghi bién ban
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CHUONG IV. BE CU, UNG CU, BAU, MIEN NHIEM VA BAI NHIEM
KIEM SOAT VIEN
Diéu 26. Tiéu chuan Kiém soét vién

1. Kiém soét vién phai cé tiéu chuan va diéu kién sau day:

a) C6 nang lwc hanh vi dan sy day da va khoéng thudc doi tvong bi cdm thanh 1ap va
quan ly doanh nghiép theo quy dinh ctia Luat Doanh nghiép;

b) Khéng phai lavo hodc chong, cha dé, cha nubi, me dé, me nudi, con dé, con nudi,
anh rudt, chi rudt, em rudt clia thanh vién Hoi dong quan tri, Giam doéc va nguoi quan ly
khac;

¢) Khong duoc gilr cac chirc vu quan ly Cong ty; khéng nhat thiét phai 1a co dong
hodc ngudi lao dong clia Cong ty, trir trvong hop Biéu |é Cong ty cé quy dinh khéc;

d) Céc tiéu chuédn va diéu kién khac theo quy dinh khéc clia phép luat cd lién quan va
biéulé Cong ty.

2. Kiém soét vién Cong ty cd phan niém yét, Cong ty do Nha nwdc ndm gitr trén 50%
vOn diéu 1é phai lakiém todn vién hoac ké toan vién.

Diéu 27. Céach thirc co dong, nhém cd dong trng clr, dé clr ngudi vao vi tri Kiém soéat
vién theo quy dinh clia phap luat va biéu 1é Cong ty

1. Viéc (rng clr, dé clr Kiém soat vién dwoc thuc hién tvong tw quy dinh tai khoan 1,
khoan 2 Diéu 25 Dbiéu |1é Cong ty.

2. Trwong hop SO lwgng céc ting vién Ban kiém soat thong qua dé clr varng ctr khdng
da sd lwvgng can thiét, Ban ki€ém soat duvong nhiém cé thé dé clr thém (rng vién hodc td chirc
dé clr theo co ché quy dinh tai Diéu Ié Cong ty va Quy ché ndi bd vé quan tri Cong ty. Co
ché Ban kiém soat duong nhiém dé clr ('ng vién Ban kiém soét phai duoc cong b rd rang
va phai duoc Dai hdi dong co dong thdng qua triedc khi tién hanh dé cir.

Diéu 28. Cach thirc bau Kiém soéat vién

Viéc bau Kiém soat vién twong tv bau thanh vién HDQT va phai thuc hién theo
phuong thirc bau don phiéu. Theo do, moi ¢6 dong co téng sb phiéu biéu quyét trong ing
v0i tong sO ¢6 phan s hiru nhan véi s thanh vién duoc bau cia BKS vaco dong co quyén
don hét tong sb phiéu bau clia minh cho mdt hodc mot sd rng vién.

Piéu 29. Cac truong hop mién nhiém, bai nhiém Kiém soét vién

1. Kiém soét vién bi mién nhiém trong cé4c truong hop sau day:

a) Khdng con di tiéu chuan va diéu kién lam Kiém soét vién theo quy dinh tai Diéu
164 clia Luat Doanh nghiép;

b) Khéng thic hién quyén va nghia vu clia minh trong 06 thang lién tuc, trir truo'ng
hop béat kha khang;

¢) Cé don tir chirc va duoc chap thuan;

d) Céac trvong hop khac do Biéu 1&é Cong ty quy dinh.
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2. Kiém soét vién bi bai nhiém trong cac trwvdng hop sau day:

a) Khéng hoan thanh nhiém vu, cdng viéc dugc phéan cong;

b) Vi pham nghiém trong hodc vi pham nhiéu lan nghia vu ctia Kiém soét vién quy
dinh clia Luat Doanh nghiép vabiéu |é Cong ty;

c) Theo quyét dinh clia Dai hdi dong co dong.

) Théng béo vé bau, mién nhiém, ba nhiém Kiém soét vién.

CHUONG V. LUA CHON, BO NHIEM VA MIEN NHIEM NGU Ol PIEU
HANH DOANH NGHIEP

Diéu 30. Céac tiéu chuan clia nguoi diéu hanh doanh nghiép

Hé thdng quan ly clia Coéng ty phai ddm bdo bd may quan ly chiu trach nhiém truéc
Hoi dong quan tri va chiu sy giam sét, chi dao ciia Hoi dong quan tri trong cdng viéc kinh
doanh hang ngay clia Cong ty. Cong ty c6 Giam doc, cac Pho giam doc, KE toan trudng va
céc chtrc danh quan |y khéc do Hoi ddng quan tri bd nhiém. Viéc bd nhiém mién nhiém,
bai nhiém céc chirc danh néu trén phai dwoc thong qua bang nghi quyét Hoi dong quan tri.

Nguwoi diéu hanh doanh nghiép phai co trach nhiém man can dé ho tro Cong ty dat
duoc cac muc tiéu dé ratrong hoat dong vaté chirc.
Diéu 31. Viéc bo nhiém nguoi diéu hanh doanh nghiép

Theo dé nghi clia Giam d6c va dwoc s chap thuan ctia Hoi dong quan tri, Cong ty
duoc tuyén dung nguoi diéu hanh khéc véi sd lvgng vatiéu chuan pht hop véi co cdu va
quy ché quan ly cia Cong ty do HOi dong quan tri quy dinh
Dbiéu 32. Ky hop dong lao dong v&i ngudi diéu hanh doanh nghiép

Cong ty ky hop dong lao dong véi nguoi diéu hanh doanh nghiép theo quy dinh clia
phap luat.
Diéu 33. C4c truong hgp mién nhiém nguoi dieu hanh doanh nghiép

Nguwdi digu hanh doanh nghiép bi mién nhiém trong cac trwdng hop theo quy dinh tai
Diéu |é Cong ty vahgp dong lao dong da ky két.
Diéu 34. Thong bao b6 nhiém, mién nhiém nguoi dieu hanh doanh nghiép

Thong béo vé viéc bd nhiém, mién nhiém nguoi diéu hanh doanh nghiép theo quy
dinh tai Diéu |é Cong ty va quy dinh cta phap luat.

CHUONG VI. PHOI HOP HOAT BONG GI A HOI BONG QUAN TR,
BAN KIEM SOAT VA GIAM BOC

Diéu 35. Tha tuc, trinh tu triéu tap, thong bdo moi hop, ghi bién ban, thong bao két
qué hop gilra Hoi dong quan tri, Ban Kiém soat va Giam doc

1. Chu tich HPQT hodac nguoi triéu tap phai gtri théng bao moi hop va cac tai liéu
kém theo dén céc Kiém soét vién (néu duoc moi) va Giam ddc nhu ddi voi thanh vién
HDQT.
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Trudng BKS clr thanh vién clia Ban tham du céc cudc hop clia HDQT. Kiém soat
vién du hop c6 thé tham giathao luan, nhung khdng tham gia biéu quyét.

Cha tich HPQT sé c6 van ban théng bao két qua cudc hop cho Trwdng BKS trong
thoi gian 07 ngay, ké tir ngay két thiic cuéc hop HPQT.

2. Khi can thiét, Truéng BKS c6 thé moi mot so thanh vién HDQT (théng qua Chu
tich HBQT) va thanh vién Ban Giam ddc (Thong qua Giam déc) tham gia cudc hop clia
BKS dé thao luan nhirng van dé lién quan. Thu moi nay cé di ndi dung can thiét, dwgc
chuyén dén nguoi degc moi it nhat 03 ngay lam viéc tredc ngay hop. Truedng BKS 8 ¢d
van ban thong bao két qua cudc hop cho HDQT va Giam ddc trong thoi han 07 ngay lam
viéc, ké tlr ngay két thic cudc hop.

3. Khi can thiét, Giam doc cé thé moi mot sd thanh vién HDQT (thong qua Ch tich
HDQT) va Kiém soat vién (thdng qua Truedng BKS) tham giacudc hop clia Ban Giam doc
dé thao luan nhirng van dé lién quan. Thu moi nay c¢6 day di ndi dung can thiét, duoc
chuyén dén ngudi duoc moi it nhat 03 ngay lam viéc triedc cudc hop. Giam doc sé ¢ van
ban théng béo két qua cudc hop cho HDQT va Triwdang BKS trong thoi han 07 ngay, ke tir
ngay két thic cudc hop.

Diéu 36. Thong bao nghi quyét ciia Hoi ddng quan tri cho Ban kiém soét

Céc van ban Nghi quyét HDQT sé duoc chuyén dén Trudng BKS va Ban Giam déc
trong thoi han 07 ngay, ké tir ngay két thic cudc hop.
biéu 37. Giam déc

1. Hoi dong quan tri bo nhiém mdt (01) thanh vién HOi dong quan tri hodc mot nguoi
khac lam Giam déc; ky hop déng trong do6 quy dinh thu lao, tién lwong va lgi ich khac. Thu
lao, tién lwong va lgi ich khac clia Giam déc phai dugc bdo céo tai Dai hoi dong cd dong
thwong nién, duoc thé hién thanh muc riéng trong Bao céo tai chinh nam va dwoc néu trong
Bao céo thudng nién clia Cong ty.

2. Nhiém ky clia Giam doc khéng qua nam (05) nam va co thé duoc téi bo nhiém.
Viéc b nhiém cé thé hét hiéu luc can clr vao cac quy dinh tai hop dong lao dong. Gidm
doc khong phai la ngudi maphap luat cdm gilr chirc vu nay vaphai dap (rng cac tiéu chuan,
diéu kién theo quy dinh clia phap luat vabiéu I1é Cong ty.

3. Giam dbc co cac quyén vanghia vu sau:

a. Thuc hién cac nghi quyét ciia Hoi dong quan tri va Dai hdi dong ¢ dong, ké hoach
kinh doanh va ké hoach dau tv clia Cong ty da dugc Hoi dong quan tri va Dai hoi dong co
dong thong qua;

b. Quyét dinh cac van dé makhdng can phai c6 quyét dinh ciia Hoi dong quan tri, bao
gdm viéc thay mat Cong ty ky két cac hop dong tai chinh va thwong mai, to chirc va diéu
hanh hoat dong kinh doanh hang ngay clia Cong ty theo nhitng thdng 1€ quan ly t6t nhat;

c. Kién nghi véi Hoi dong quan tri vé phurong an co cu td chirc, quy ché quan ly ndi
bd cia Céng ty;
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d. Bé xuat nhirng bién phap nang cao hoat dong va quan ly clia Cong ty;

d. Kién nghi sd lvgng va nguoi diéu hanh doanh nghiép ma Cong ty can tuyén dung
dé Hoi dong quan tri bd nhiém hodc mién nhiém theo quy ché ndi bd va kién nghi thi lao,
tién lvong va loi ich khac déi véi nguoi dieéu hanh doanh nghiép dé Hoi dong quan tri quyét
dinh;

e Tham khao y kién clia Hoi dong quan tri dé quyét dinh so lvong nguoi lao dong,
viéc b nhiém, mién nhiém, mitc lvong, tro cip, lgi ich, va cac diéu khoan khéc lién quan
dén hop dong lao dong clia ho;

g. Vao ngay 15 thang 11 hang nam, trinh Hoi dong quan tri phé chuan ké hoach kinh
doanh chi tiét cho ndm tai chinh ti€p theo trén co s& dap (ng cac yéu cau clia ngan sach
phu hop cling nhw ké hoach tai chinh nam (05) nam;

h. Chuan bi c&c ban dy toan dai han, hang ndm va hang quy clia Cong ty (sau day goi
la ban dy toan) phuc vu hoat dong quan ly dai han, hang nam va hang quy cia Céng ty
theo ké hoach kinh doanh. Ban dv toan hang nam (bao gdm ca bang can ddi ké toan, bao
céo két qua hoat dong kinh doanh va bao céo lwu chuyén tién té du kién) cho tirng nam tai
chinh phai dugc trinh dé Hoi dong quan tri thong qua va phai bao gdbm nhirng théng tin
quy dinh tai c&c quy ché clia Cong ty;

i. Quyén va nghia vu khac theo quy dinh ctia phap luat, Biéu I1é Cong ty, cac quy ché
ndi bd clia Cong ty, cac nghi quyét clia Hoi dong quan tri, hop dong lao dong ky véi Cong
ty.

4. Giam ddc chiu tréch nhiém tredc Hoi dong quan tri va Pai hoi dong cd dong vé
viéc thic hién nhiém vu va quyén han duoc giao vaphai béo céo cac cap nay khi duoc yéu
cau.

5. Hoi ddng quan tri cé thé mién nhiém Giam déc khi da s6 thanh vién Hoi dong quan
tri c6 quyén biéu quyét dy hop tan thanh va bo nhiém Giam doc méi thay thé.

Diéu 38. Cac trvong hop Giam doc va Ban kiém soat dé nghi triéu tap hop Hoi dong
quan tri va nhirng van dé can xin y kién Hoi dong quan tri

Cha tich HDQT phai triéu tap hop HPQT khi c6 mdt trong cac truong hop sau day:

- C6 d& nghi clia da s6 Kiém soét vién;

- C6 dé nghi clia Giam d6c hodc it nhat 05 nguoi quan ly khéc.

DBé nghi phai duoc lap thanh van ban, trong d6 néu ré muc dich, van dé can thao luan
va quyét dinh thudc tham quyén ctia HDQT.

Chu tich HPQT phai triéu tap hop HPQT trong thoi han 07 ngay, ké tlr ngay nhan
dwgc dé nghi quy dinh tai khodn 2 Biéu nay. Truwong hop Chu tich HDQT khong triéu tap
hop HDQT theo dé nghi thi Chtl tich HDQT phai chiu tréach nhiém vé nhirng thiét hai xay
ra ddi véi Cong ty; nguoi dé nghi cd quyén thay thé Chu tich HPQT triéu tap hop HDQT.
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Diéu 39. Bao cao cua Giam déc véi Hoi dong quan tri vé viéc thuc hién nhiém vu va
quyén han duoc giao

Giam d6c chiu trach nhiém béo céo bang van ban cho HDQT vé viéc thic hién nhiém
vu vaquyén han duoc giao, theo dinh ky (quy, 6 thang, ndm) hodc khi cé yéu cau bang van
ban.

Khi can thiét, HDQT c6 quyén (thdng qua truyén dat clia Giam d6c) yéu cau céc
thanh vién Ban Giam do6c va Truwdng, Phd phong ban Cong ty bao céo vé viéc thuc hién
nhiém vu va quyén han duwgc giao.

Diéu 40. Kiém diém viéc thuyc hién nghi quyét va cac van dé Gy quyén khac ctia Hoi
dong quan tri d6i véi Giam doc

Hoi dong quan tri 4p dung cach thiic ty phé binh va phé binh trong Cong ty, qua do
Giam doc tv nhan thay wu nhurgc diém dé ngay cang nang cao cong téc quan ly.

Kiém diém theo ndi dung, quatrinh thwc hién nhiém vu dwoc HOi dong quan tri phan
cong, tinh than trach nhiém, két qua va mic do hoan thanh nhiém vu duwoc giao.

Diéu 41. Cac van dé Giam ddc phai bao cao, cung cap thong tin va cach thirc thong
bao cho Hoi dong quan tri, Ban kiém soéat

Két qua thuc hién cac Nghi quyét clia HDQT va BHDCD, ké hoach kinh doanh va
ké hoach dau tu ciia Cong ty, ké hoach kinh doanh hang nam da dwgc HBQT va BPHDBCD
thdng qua.

Béo céo hoat dong diéu hanh Cong ty, trong d6 cd cung cap chi tiét tinh hinh to chirc
va hoat dong cta Céng ty.

Vao ngay 15 thang 11 hang nam. Giam doc phai trinh HDQT phé chuan ké hoach
kinh doanh chi tiét cho nam tai chinh ké tiép.

Dé xudt nhirng bién phap nang cao hoat ddng va quan ly cia Cong ty.

Kién nghi sd luvgng Can bd quan ly, cac chirc danh khédc ma Cong ty can tuyén dung
dé HDQT b6 nhiém hodc mién nhiém khi can thiét, nham &p dung céc hoat dong ciing nhu
cac co cau quan ly tot do HDQT dé xudt, tv van dé HDQT quyét dinh chinh sach vé cong
tac Can bd quan ly.

Tham khao y kién clia HDQT dé quyét dinh sd lvong nguoi lao dong, chinh sach va
céac diéu khoan khac lién quan dén hop dong lao dong.

Chuan bi vatrinh dé HDQT théng qua cac ban dv toan dai han, hang nam (bao gom
c bang can doi ké toan, bao céo hoat dong san xuat kinh doanh) phuc vu hoat dong quan
ly clia Cong ty theo ké hoach kinh doanh.

T4t ca thong tin, bao céo déu dwoc thuc hién bang van ban chuyén dén Cha tich
HDQT va Trudng BKS.
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Diéu 42. Phoi hgp hoat dong kiém soat, diéu hanh, giam sat gilra cac thanh vién Hoi
dong quan tri, cac kiém soat vién va Giam ddc theo cac nhiém vu cu thé clla cac thanh
vién néu trén.

Céc thanh vién HDQT, BKS, Ban Giam doc kip thoi trao d6i trong cong viéc vacung
cdp thong tin qua lai theo tinh than hop tac, ho tre, tao thuan lgi cho nhau |am viéc ding
Diéu |é Cong ty, Quy ché lam viéc vaké hoach san xuat kinh doanh.

Cac thanh viéen HDBQT, BKS, Ban Giam déc khong can thiép vao céng viéc diéu hanh
theo hé théng chirc ning nhiém vu khéac nhau ctia moi nguoi.

Truong hop cap bach, cac thanh vién HDQT, BKS, Ban Giam ddc c6 thé thong tin
ngay (bang gap g, dién thoai hodc email) dé duoc giai quyét mot cach hiéu qua.

1. Quan hé phdi hop cong viéc gitta Hoi dong quan tri véi Ban Kiém soét

- HBQT va BKS déu la co quan quan tri ctia Cong ty. Quan hé gitta HDQT va BKS
laméi quan hé gilra quan tri doanh nghiép va kiém soét tinh tuan thu.

- Tat cd Nghi quyét, quyét dinh ctia HDQT va cac van ban c6 tinh chat quan tri chung
do HBQT ban hanh déu dwgc giri dén BKS.

- HDQT tdn trong quyén clia BK S trong cong téc kiém tra tinh hop ly va hop phap
trong hoat dong quan ly, diéu hanh Cong ty, dong thoi tao diéu kién dé BKStién hanh kiém
tra céc hoat dong quan ly, diéu hanh san xuét kinh doanh trong ghi chép sb sach ké toan va
béo céo tai chinh clia Céng ty, cling nhw ki€ém tra danh gia hé thong kiém soét ndi b, quan
ly rdi ro theo chiic nang, nghia vu va quyén han tai Biéu 33 clia Diéu I1é Cong ty va Nghi
quyét clia DPHDCD.

2. Quan hé ph6i hgp cong viéc gitta HDQT véi Giam doc va Can bd quan ly

a HDQT la co quan quan ly, chi dao, giam sat Giam doc va Can bd quan ly trong
cong tac diéu hanh hoat dong clia Cong ty trong viéc thuc hién nghia vu va quyén han clia
Giam d6c theo quy dinh clia Biéu |é Cong ty, cac Nghi quyét ciia BPHDPCD va HDPQT.
HDQT thwc hién quyén quan ly, giam sat bang cac Nghi quyét chi dao thong qua hoat dong
giam sat va hoat dong bao céo clia Giam déc.

b. Quan hé phdi hgp cong viéc gitta HDQT véi Giam déc:

- HBQT khdng can thiép truc ti€p vao cong tac diéu hanh clia Giam déc. Hang nam,
HDQT - thanh vién dwgc phan cong la nguoi dai dién von ctiia Cong ty dé kiém tra gidm
sét viéc trién khai ké hoach san xuét kinh doanh va thuc hién cac Nghi quyét ciia HDQT
dé kip thoi xt ly céc kién nghi ¢6 lién quan thudc tham quyén clia HDQT.

- Ngoai nhitng cong viéc phai trinh HDQT, Giam déc c6 quyén chi dong quyét dinh
diéu hanh hoat dong clia Cong ty theo phan cap va phu hop véi Biéu [é Cong ty.

- Gidm doc phai thyc hién bao cao HDQT theo ding quy ché béo céo clia Biéu 1é
Cong ty.
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- Céc cudc hop chuan bi cac dé an hodc xét duyét cac dv an dau tw, dé an hop tac,...
thudc tham quyén clia HPQT do Giam doc trinh HDQT phai moi thanh vién HDQT tham
gia

- B4i v6i céac cudc khado sat trong va ngoai nuéc, viéc dam phan, ky két hop dong co
lién quan dén tham quyén tréach nhiém clia HDQT hodc phai trinh HDQT quyét dinh thi
Giam doc c6 tréch nhiém bao cao dé Chu tich HDQT du hoéc clr thanh vién tham duw dé
HDQT thyc hién viéc quan ly, chi dao hodc tv van.

- Céc cudc hop do cac co quan co lién quan moi Cong ty tham dv (triv trvong hop
moi dich danh) thi tiy theo tinh chat tlrng cudc hop dé phan cong cu thé:

+ Nhi*ng cudc hop déc biét quan trong cé lién quan dén doi méi to chirc, co ché, chinh
sach, huéng phét trién chung, dai han hodc xr Iy nhitng van dé dang veéng mac 16n cla
Cong ty thi Chui tich HDQT va Giam dbc cung dy hodc mdt trong hai chirc danh trén tham
dw, sau d6 thong bao lai cho nhau trong thoi gian sém nhat co thé.

+ Nhitng cudc hop lién quan dén chi treong chinh sach co tinh chét truéc mét hodc
diéu hanh thi Gidm doéc hodc Phé Giam doc tham du, sau d6 bao céo lai cho Giam doc va
théng bao lai cho Cha tich HDQT biét.

c. Quan hé cong viéc gilta HDQT v&i Can bb quan ly:

- M6i guan hé gitra HDQT va Can bd quan ly la mdi quan hé gilra quan tri doanh
nghiép va diéu hanh cdng viéc hang ngay. Trong qua trinh thuc hién chirc nang quan tri,
HDQT tao diéu kién dé Can bd quan ly thuc hién tot chirc ndng cia minh. Can b quan ly
tao diéu kién can thiét dé cac thanh vién HDQT thuc hién tot nhiém vu duoc phan cong.

- Phong Nghiép vu Cong ty c6 tréach nhiém to chirc quan ly cac ho so, tai liéu vacong
van giao dich di, dén ctia HDQT theo quy dinh hién hanh vé cong tac van thu, luu tri clia
Cong ty.

- Cac cong van, tai liéu giao dich glti dén cho HDQT, sau khi vao so theo d&i phai
duoc chuyén cho Chu tich HDQT hodc nguoi duoc Gy quyén dé x ly. Nhitng céng van,
tai liéu giao dich clia cd déng hodc cliatd chirc, ca nhan khéc glri dén Cong ty cd ndi dung
lién quan dén HDQT phai dwgc sao gri cho Chul tich HDQT hodc nguwdi dugc Uy quyén dé
phdi hop xt ly.

- Céc van ban, tai liéu giao dich do HDQT ban hanh hodc gti di dwgc dang ky so
HDQT va ban luwu tai van thv phai dwgc quan ly riéng.

- HDQT st dung con dau clia Cong ty dé ban hanh cac van ban thuc hién cong téc
l&nh dao, quan ly trong Cong ty vathuwc hién céc giao dich véi céc td chirc, cA nhan ngoai
Cong ty.

- HPQT slr dung céc phong ban chirc nang hodc cac nhan vién khéc trong Cong ty dé
gilp HBQT xem xét, cho y kién tu van vé céc van dé c6 lién quan. B6i voi nhirtng van dé
thudc thdam quyén quyét dinh clia HDQT hoac phai dwoc HDQT phé chuan, HDQT yéu
cau Giam doc chi dao céc phong ban chirc nang dé xuat va chuan bi phuong an, tai liéu.
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3. Quan hé ph6i hop cong viéc gitta BKS véi cac Can bd quan ly vacéc don vi

- Quan hé phdi hop cdng viéc véi can bd quan ly:

+ Giam doc va cac Can bd quan ly khéc chiu sy kiém tra, giam sé&t clia BKS doi voi
viéc thic hién nhiém vu cia minh theo quy dinh ctia Luat Doanh nghiép, Biéu |é Cong ty
va Quy ché nay.

+ Giam doc Cong ty phai cung cap kip thoi thdng tin tai liéu vé hoat dong kinh doanh
clia Cong ty theo yéu ciu bang van ban clia BKS, trir trudng hop DHDCD c6 quyét dinh
khéac.

- Quan hé phéi hop lam viéc voi cac don vi: Can b, cdng nhan vién cac don vi phai
cung cap tai liéu va céc thong tin lién quan dén cong téc kiém soét cho BK S (theo yéu cau
bang van ban gti Giam ddc).

- Quan hé phdi hop cong viéc vé cong tac kiém tra, gidm sét gitra BKS véi céc Can
b6 quan ly va cac don vi dugc thie hién theo quy dinh clabiéu I1é Cong ty. Viéc cung cap
thong tin, béo céo, phdi hop kiém traclia BKS trén co s& chuong trinh va co s thdng nhét
voi Giam d6c.

CHUONG VII. QUY BPINH VE BANH GIA HANG NAM BOI VOI HOAT
DONG KHEN THUONG VA KY LUAT BOI VOI THANH VIEN HOI
DONG QUAN TRI, KIEM SOAT VIEN, GIAM BOC VA CAC NGU Ol

PIEU HANH DOANH NGHIEP KHAC:

1. Cong ty cd quyén tra thu lao cho thanh vién Hoi dong quan tri, Kiém soét vién, tra
lvong cho Giam dbc va nguoi quan ly khac theo két qua va hiéu qua kinh doanh.

2. Trwong hop Biéu Ié Cong ty khdng cé quy dinh khéac thi thu lao, tién lvong va
quyén loi khéc cliathanh vién Hoi dong quan tri, Kiém soat vién, Giam doc dwoc tra theo
quy dinh sau day:

a) Thanh vién Hoi dong quan tri, Kiém soat vién dugc hwdng thi lao cong viéc va
tién thwdng. Thu lao cong viéc duoc tinh theo sd ngay cong can thiét hoan thanh nhiém vu
cliathanh vién Hoi dong quan tri, Kiém soét vién vamirc thii lao mdi ngay. Hoi dong quan
tri, Kiém soét vién du tinh mic thil lao cho tirng thanh vién theo nguyén tac nhét tri. Téng
mirc thui lao clia Hoi dong quan tri do Dai hdi dong co dong quyét dinh tai cudc hop thuong
nién;

b) Thanh vién Hoi dong quan tri co quyén duoc thanh toan cac chi phi an, &, di lai va
chi phi hop ly khac ma ho chi tra khi thuc hién nhiém vu dugc giao;

c) Giam dbc duoc tra lvong va tién thwdng. Tién lvong clia Giam déc do Hoi dong
quan tri quyét dinh.

3. Thu lao clia thanh vién Hoi ddng quan tri, Kiém soét vién vatién lvong clia Gidm
doc vanguoi quan ly khac duoc tinh vao chi phi kinh doanh clia Céng ty theo quy dinh
clia phap luat vé thué thu nhap doanh nghiép va phai dwoc thé hién thanh muc riéng trong
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béo céo tai chinh hang ndm clia Cong ty, phai bao céo Pai hdi déng c6 dong tai cudc hop
thuong nién.

Diéu 43. Banh gia hoat dong déi véi Can bd quan ly

1. Hang nam, can clr vao chirc nang, nhiém vu dugc phan cong, HBDQT danh gia mic
dd hoan thanh nhiém vu phan cong clia tirng thanh vién HDQT, BKS va Giam déc, Pho
Giam ddc, K€ toan trwdng.

2. Giam dbc chu tri cong tac danh gia Can bo quan ly tir Trudng, Phé cac phong ban,
don vi truc thudc Cong ty va bao cao HPQT, BKS.
Diéu 44. Khen thuéng

1. Hang nam, BHDCD quyét dinh mic khen thwéng déi voi HDQT va bd may diéu
hanh.

2. Ché do6 khen thuéng:

- Bang tién;

- Bang c6 phiéu (néu co);

3. Bdi v6i doi twong la thanh vien HDQT, BKS: HDQT, BKS quyét dinh trong pham
vi thu lao va mirc thuwéng.

4. Bai voi doi twong laCan bd quan ly: Nguon kinh phi dwgc trich tir quy khen thwdng
clia Cong ty va nguon hop phap khéc.

5. Mtc khen thudng: Can clv vao tinh hinh thyc té tirng ndm, Giam doc s8 dé xuat
HBQT phé chuan mirc khen thudng pht hop.
Diéu 45. Ky luat

Hang nam, can ctr vao két qua danh gia hoat dong san xuat kinh doanh dé xéac dinh
mirc dé Ky luat, hinh thirc ky luat theo quy dinh ctia phap luat va cac van ban cia Cong ty.
Thanh vién HBQT, Giam d6c va Can bd quan ly khéng hoan thanh nhiém vu clia minh 8
phai chiu trach nhiém vé nhirng thiét hai do minh gay ra.

Thanh vién HDQT, Giam doc va Can bd quan ly khi thuc hién nhiém vu macé hanh
vi vi pham phép luat hoadc quy dinh ctia Cong ty, tly theo mirc do vi pham mabi x ly ky
luat, xtr phat hanh chinh, hodc bi truy ctru trach nhiém hinh s theo quy dinh clia phap luat
vabiéu |é Cong ty. Truong hop gay thiét hai dén lgi ich clia Cong ty, co dong hoac nguoi
khéac thi boi thuwong theo quy dinh clia phap luat.

Viéc ky luat phai cé hinh thirc cao nhat laba nhiém, cach chiic.

Hinh thirc ky luat béi nhiém ap dung d6i véi Can bd quan ly cé6 mét trong cac hanh
vi sau day:

- Sir dung gidy to khong hop phap dé dwoc bo nhiém chirc vu;

- Khéng hoan thanh nhiém vu trong pham vi chirc nang, quyén han dugc giao;
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- Bi truy t6 vabi Toatuyén bd c6 tdi;

- Vi pham vé pham chét, dao dtc;

- Khong trung thic trong thuc thi quyén, nghia vu hodc lam dung diavi, chirc vu, St
dung tai san ctia Cong ty dé tw lgi hodc phuc vu loi ich cliatd chirc, ca nhan khéc;

- Vi pham & mirc do rat nghiém trong quy dinh clia phdp luat vé kinh té; phong, chong
tham nhiing; thwc hanh tiét kiém, chdng lang phi va cac quy dinh khéac clia phap luat cé
lién quan;

- Céc truong hop khac do BHBCD, HDQT quyét dinh.

Hinh thirc ky luat cach chirc 8p dung déi voi Can bo quan ly cé mét trong cac hanh
vi sau day:

- Bi phat tu ma khdng dugc hwdng an treo;

- Nghién matdy c6 x&c nhan clia co quan y té co tham quyén;

- Vi pham ché d6 quan ly tai chinh, ké toan, kiém toan va ché do khac dén mdc truy
clru tréch nhiém hinh su;

- C6 céc quyét dinh, chi dao, diéu hanh dé Cong ty thuald, that thoét von gay hau qua
nghiém trong;

- Vi pham & mirc d6 dac biét nghiém trong quy dinh phap luat vé kinh té; phong,
chdng tham nhiing; thuc hanh tiét kiém, chéng lang phi va cac quy dinh khac cltia phap luat
co lién quan;

- Khong trung thuirc trong thirc thi quyén, nghia vu hodc lam dung dia vi, chirc vu, St
dung tai san ctia Cong ty dé tw lgi hodc phuc vu loi ich cliatd chirc, ca nhan khéc;

- Co y vi pham Diéu |&, Quy ché clia Cong ty gay hau qua nghiém trong;

- Céc truong hop khac do BHBCD, HDQT quyét dinh.

CHUONG VIII.LUA CHON, BO NHIEM, MIEN NHIEM NGUO1 PHU
TRACH QUAN TRI CONG TY
Diéu 46. Tiéu chuan ctia Nguoi phu trach quan tri Congty

Nguoi phu tréach quan tri Cong ty phai dap (rng cac tiéu chuan sau:

- C6 hiéu biét vé phdp luat;

- Khdng duwoc dong thoi lam viéc cho Cong ty kiém toan doc lap dang thuc hién kiém
toan cac bao céo tai chinh clia Cong ty;

- Céc tiéu chuan khac theo quy dinh clia phép luat, Diéu |1é Cong ty va quyét dinh clia
Hoi dong quan tri.

Diéu 47. Viéc bo nhiém Nguoi phu trach quan tri Congty

Hoi dong quan tri chi dinh it nhat mot (01) ngudi lam Nguoi phu trach quan tri Cong

ty dé ho tro hoat ddng quan tri Cong ty duoc tién hanh mdt cach co hiéu qua. Nhiém ky
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clia Nguoi phu tréch quan tri Cong ty do HAi dong quan tri quyét dinh, téi da la ndam (05)
nam.
Piéu 48. Céac truong hop mién nhiém Ngudi phu trach quan tri Cong ty

Hoi dong quan tri c6 thé bai nhiém Nguoi phu trach quan tri Cong ty khi can nhwng
khong tréi véi cac quy dinh phdp luat hién hanh vé lao dong. Hoi ddng quan tri cé thé b
nhiém Tro ly Nguoi phu tréch quan tri Cong ty tuy tirng thoi diém.

Diéu 49. Thong bao bé nhiém, mién nhiém Ngudi phu trach quan tri Coéng ty

Thong béo vé viéc b nhiém, mién nhiém Nguoi phu tréch quan tri Cong ty theo quy
dinh tai DBiéu Ié Cong ty va quy dinh clia phap luat.

CHUONG IX. DIEU KHOAN THI HANH
Diéu 50. Stra doi Quy ché noi bo vé quan tri Congty

1. Viéc slra doi, bd sung, thay thé Quy ché nay st do PHDCD xem xét va quyét dinh.

2. Trong trvong hop cd nhitng quy dinh clia phap luat cé lién quan dén hoat dong clia
Cong ty chuwa dwoc dé cap trong ban Quy ché nay hodc trong trvdng hop c6 nhiing quy
dinh m&i cta phap luat khac véi nhirtng diéu khodn trong Quy ché nay thi nhirng quy dinh
ctia phap luat dé dwong nhién dwoc 8p dung va diéu chinh hoat dong clia Cong ty.

3. Trwong hop khéng c6 si nhat quan gilra cac quy dinh trong Quy ché nay vabiéu
|é Cong ty thi cac quy dinh cliaDiéu |é Cong ty cé giatri cao hon

CHUONG X.NGAY HIEU LUC
Diéu 51. Ngay hiéu luc

1. Quy ché nay gdm ...chuong,....Diéu, dugc BPHDCD théng qua ngay...thang ...ndm
2018

2. Quy ché nay la duy nhat va chinh thirc ciia Cong ty C6 phan Cap nuéc TraNoc -
O Mon.

3. Céc ban sao hodc trich luc Quy ché ndi bd vé quan tri Cong ty C6 phan Cap nudc
TraN6c - O Mon c6 giatri khi cé chir ky clia Chl tich HPQT hoac it nhat Y2 tong s thanh
viéen HBPQT méi co giétri.

TM. HOI BPONG QUAN TRI
CHU TICH

Nguyén Hiru Loc
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