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QUY CHE LAM VIEC
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Pé viéc t6 chirc Pai hoi ddng cb dong thudong nién nim 2020 cia Cong ty Co
phin Cip nude Tra Néc — O Mén theo dung cac quy dinh hién hanh cua phép luat Viét
Nam, kinh trinh Pai hi déng ¢ déng Cong ty C phan Cép nuéc Tra Néc — O Moén
Quy ché lam viéc tai Pai hoi dong c¢b déng 2020 nhu sau:

I. BIEU QUYET THONG QUA CAC VAN PE TAI PAI HOI PONG CO PONG

1. Nguyén tic:

Céc van dé phai thong qua trong Pai hoi déng cb dong theo quy dinh, ddu phai
dugc théng qua bang cach ldy y kién biéu quyét cia C6 dong. Mbi Cb dong hoic
ngudi dai dién dugc Uy quyén s& dugc cAp mot Thé bidu quyét va mot Phiéu biéu
quyét, trong do6 c6 ghi tén, ma sb biéu quyét va sb ¢b phan co quyén biéu quyét.

= Thé biéu quyét dung dé bidu quyét cic van dé tai Pai hoi ddng cb déng ngoai
cac ndi dung duoc bidu quyét bang Phiéu biéu quyét.

= Phiéu biéu quyét c6 03 su lwa chon: dong ¥, khong dong ¥, khong cé y kién
tuong tng véi timg vin dé biéu quyét.

2. Cach thirc biéu quyét:

» C6 dong hoic Ngudi dai dién duge ty quyén thuc hién viée biéu quyét dé dong
¥, hodc khong dong y, hodc khong cé ¥ kién mot vén @& duoc thong qua tai Dai hoi
dong cb déng, bing cach gio cao Thé bidu quyét hodc danh diu vao Phiéu biéu quyét.

= Khi biéu quyét bang Thé biéu quyét, mit trude ctia Thé bibu quyét (Ghi ma so
biéu quyét) phai duge gio cao hudng vé phia Poan Chu tich.

= Sau khi dénh ddu vao Phiéu biéu quyét cac vin dé cin biéu quyét, C6 dong
hoic Nguoi dai dién dugc Gy quyén ky tén trén Phiéu biéu quyét va nodp lai cho Ban
Bau cir va Kiém phiéu.

= Ghi nhén két qua biéu quyét cia C6 dong hodc Ngudi dai dién dugc uy quyén
duoc thyc hién boi Ban Bau cir va Kiém phiéu.




IL. PHAT BIEU Y KIEN TAI PAI HOI PONG CO PONG

Céac CH dong hodc Nguoi dai dién duogc uy quyén tham du Pai hoi déng cd dong
muodn phat biéu y kién phai:

1. Pugc su che‘ip thuan cua Poan Chu tich.

2. Noi dung phat biéu phai ngén gon va pht hgp véi Chuong trinh Pai hoi dong
c0 dong.

3. Khi phat biéu phai néu rd Ho tén, mi s6 c6 dong.

III. POAN CHU TICH

- Danh séch Poan Chu tich duge Dai hoi ddng ¢b dong thong qua bang Thé biéu
quyét.

- Trach nhiém cia Poan Chu tich:

1. Diéu khién Pai hdi theo chuong trinh va quy ché @3 duoc Pai hoi thong qua,
Poan Chu tich lam viéc theo nguyén téc tap thé va quyét dinh theo da sd.

2. Huéng dan Pai hoi thao luan, biéu quyét cac van dé trong chuong trinh Dai
hoi va cac vin dé co lién quan trong sudt qué trinh Pai hoi.

3. Giai quyét cac vin d& phat sinh trong thoi gian Dai hoi tién hanh.

IV. THU KY PAI HQI
- Danh sach Ban thu ky dugc Dai hoi thong qua bang Thé biéu quyét. .
- Trach nhiém ctia Ban thu ky:

1. Ghi chép diy di nhitng y kién phat biéu, tham luén cta Dai hoi va tbng hop
cac bao cdo cuia Boan Chu tich.

2. Soan thao cac Nghi quyét dugc thong qua tai Pai hoi.

3. Lap va thong qua Bién ban Dai hoi.

V. BAN BAU CU VA KIEM PHIEU

- Danh sach Ban Bau ctr va Kiém phiéu dugc Pai hoi thong qua bang Thé biéu

quyét.
- Trach nhiém cta Ban Bau cir va Kiém phiéu:
1. X4c dinh chinh x4c két qua biéu quyét cia C6 dong.
2. Thong bao két qua biéu quyét truéc Pai hoi sau mdi 1an biéu quyét.
3. Phd bién, huéng din nguyén tic, thé 1¢ biéu quyét.

4. Phét va thu Phiéu biéu quyét, kiém phiéu, lap bién ban va cong b6 két qua.
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5. Xem xét va bao cdo v6i Dai hoi quyét dinh nhimng truong hop vi pham thé 1
hoidc don thu khiéu nai vé két qua biéu quyét.

Quy ché lam viéc nay dugc trinh bay truéc Dai hoi ddng c¢b dong thudong nién
nim 2020 ciia Cong ty cd phan Cap nude Tra Noc — O Moén va thong qua khi duge su
chép thufn cia it nhit 51% s cb phin c6 quyén biéu quyét tham dy Pai hoi dong ch
dong. '
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